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BÁO CÁO THÁNG  03 NĂM 2016
I.Những công việc tháng 03/2016:

· Tập trung coi thi và chấm thi các khóa 15CĐ, 15TN, 15TCN theo sự phân công của nhà trường
· Tiếp tục hoàn thiện thời khóa biểu học kỳ 2 các khóa.

· Thi nấu ăn chào mừng ngày quốc tế phụ nữ 8/3

· Tiếp tục cập nhật phần mềm trong quản lý ứng dụng đào tạo.

· Thi giáo viên dạy giỏi cấp trường ngày 17/03/2016
· Thi học sinh giỏi nghề vòng 2 ngày 24/03/2016
· Hoàn tất kiểm tra hồ sơ chuyên môn HK1.

· Lên lịch dự giờ học kỳ 2 năm học 2015-2016

· Hoàn tất bảng điểm kết thúc học phần các khóa 15 gởi phòng Đào tạo – Tuyển sinh – Giới thiệu việc làm.

· Hoàn tất bảng tổng hợp tình hình nhân sự năm học 2015-2016 và kế hoạch nhân sự năm học 2016-2017
· Hoàn tất lịch giảng dạy HK2 các khóa gởi phòng Đào tạo.

II.Những công việc tháng 04/2016: 
·  GV - NV khám sức khỏe định kỳ theo lịch của trường
· Hoàn tất hình thức thi kết thúc học phần HK2 các khóa gởi phòng khảo thí
· Đánh giá kết quả dự giờ HK2
· Hoàn tất đề thi HK2 các khóa 13CĐ, 14CĐ, 14TC theo tiến độ và các môn kết thúc sớm.
· Hội thảo khoa học cấp khoa năm học 2015-2016
· Tiếp tục cấp nhật phần mềm trong quản lý đào tạo.
· Phân công coi thi, chấm thi lần 2 các khóa 15 theo lịch của trường
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